
_______________________________________________________________________________

PASSOA PASSO PARA SOLICITAÇÃO DEACESSOAOS SISTEMAS
ESTRUTURANTES DO GOVERNO FEDERAL PELO SIPAC.

Acessar ao SIPAC módulo protocolo:
1-Protocolo > Cadastrar Documento > Informar Dados Gerais

TIPO DE DOCUMENTO : FORMULÁRIO PARACADASTRO DE USUÁRIO NO SIASG
OU FORMULÁRIO PARACADASTRO DE USUÁRIO NO SIAFI.

OBS: PARAACESSOAO SIAFI E SIASG PARAO MESMO USUÁRIO, É NECESSÁRIO
O PREENCHIMENTO DOS DOIS FORMULÁRIOS SEPARADAMENTE.

NATUREZADO DOCUMENTO: RESTRITO, HIPÓTESE PREVISTAEM LEI DADOS
PESSOAIS.

Selecione escrever documento e logo em seguida carregar modelo.



_______________________________________________________________________________

Após preencher todos os campos adicionar as seguintes assinaturas:

 DO SOLICITANTE
 DACHEFIA IMEDIATA
 DO ORDENADOR DE DESPESAS – ETIENNE BIASOTTO

APÓS CLIQUE EM CONTINUAR



_______________________________________________________________________________

Não é necessário inserir anexo a menos que tenha algum comprovante da solicitação.

… CONTINUAR
Selecione unidade de destino COOF, e escolha a opção sim, notificar por e-mail.
Clique em inserir:



_______________________________________________________________________________

… CONTINUAR

A unidade de destino sempre será a COOF.

...CONTINUAR

 Após a confirmar, o documento estará apto para envio da solicitação.

 Assim que todas as assinaturas forem efetuadas no sistema, o pedido será

atendido pela COOF.

 Como a senha é de uso pessoal e intransferível será encaminhado por e-mail.

 Por isso é importante o preenchimento correto de todos os dados.


